
1. Tiếp nhận nhiệm vụ được giao​ ​
​Đường dẫn: Quản trị dự án & công việc ➜ Nhiệm vụ ➜ Nhiệm vụ của tôi

Tại màn hình Nhiệm vụ của tôi, người dùng xem danh sách các công việc được giao nhưng chưa hoàn thành.
Chọn công việc cần thực hiện để xem chi tiết và cập nhật tiến độ

NOTE: Nếu người dùng muốn xem tất cả công việc được giao thì có thể bỏ Buttton Mở ➜ Hệ thống sẽ hiển thị tất cả các nhiệm vụ
được giao

2. Thực hiện công việc
Upload tài liệu: Người dùng tải lên các tài liệu liên quan đến công việc để lưu trữ và chia sẻ với các thành viên trong nhóm.





​Kết quả:

NOTE: Hệ thống hiện tại chỉ hỗ trợ xem trực tiếp đối với file PDF và PNG. Đối với các định dạng file khác thì người dùng vẫn phải
download xuống để xem.

Trao đổi công việc: Người dùng trao đổi trực tiếp với các thành viên thông qua khung chat của dự án.

Trường hợp người dùng cần trao đổi riêng về một nội dung nhưng vẫn liên quan tới dự án ➜ Tạo mới chủ đề thảo luận



Chuyển phê duyệt nội bộ: Sau khi tải lên đầy đủ tài liệu, người dùng kéo công việc sang giai đoạn Nội bộ và tạo Hoạt động cho
người có thẩm quyền phê duyệt.



​Kết quả: Người phê duyệt sẽ nhận được thông báo và truy cập vào công việc để thực hiện rà soát file tài liệu và phê duyệt/
yêu cầu chỉnh sửa.


