
Lên hóa đơn cho dự án
Bước 1: Truy cập Quản trị dự án & công việc ➜ Dự án ➜ Chọn dự án cần lập hóa đơn.

Bước 2: Chọn Đơn bán hàng

Bước 3: Chọn Tạo hóa đơn ➜ Chọn khoản trả trước ( % hoặc tiền cố định ) ➜ Điền số tiền trả trước ➜ Tạo bản nháp.



Bước 4: Xác nhận hóa đơn

Kết quả: Các hóa đơn được xác nhận sẽ hiển thị theo Đơn bán hàng và ghi nhận tiền đã tạo hóa đơn trên dự án tương ứng.



Ghi nhận thanh toán từ CĐT
Bước 1: Truy cập Quản trị dự án & công việc ➜ Dự án ➜ Chọn dự án cần lập hóa đơn.

Bước 2: Chọn tab thanh toán chi tiết ➜ Nhập thông tin của lần thanh toán/ tạm ứng, ngày thanh toán cùng số tiền ➜ Lưu.



Kết quả: Tiền đã thanh toán sẽ được cập nhật trên Dự án.


